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Χολαργός,  26/10/2016 

                                                           α/α μελέτης,  120 
 

 
 
 

 
 

 
  

 
 

Προμικεια καταςτροφζα εγγράφων 

 

 

ΓΑΠΑΝΗ:  400,00 € 

ΦΠΑ 24%:    96,00 € 

΢ΤΝΟΛΙΚΗ ΓΑΠΑΝΗ:  496,00 € 
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1. ΣΔΥΝΙΚΗ ΔΚΘΔ΢Η 

 

Με ηελ παξνύζα ηερληθή έθζεζε, πξνβιέπεηαη ε πξνκήζεηα θαη παξάδνζε 

ελόο (1) θαηαζηξνθέα εγγξάθωλ γηα ηηο αλάγθεο ηωλ Κέληξωλ Εμππεξέηεζεο 

Πνιηηώλ ηνπ Δήκνπ Παπάγνπ-Υνιαξγνύ.  

Σν πξνϊόλ ζα ηεξεί ηηο πξνδηαγξαθέο ηωλ επξωπαϊθώλ πξνηύπωλ, ζα είλαη 

θαηλνύξγην θαη ζα έρεη εγγύεζε θαιήο ιεηηνπξγίαο.   

Ο πξνϋπνινγηζκόο ηεο αλωηέξω πξνκήζεηαο αλέξρεηαη ζην πνζό ηωλ 

ηεηξαθνζίωλ ελελήληα έμη επξώ (€ 496,00) ζπκπεξηιακβαλνκέλνπ ηνπ Φ.Π.Α. 24%, 

πξνέξρεηαη από πόξνπο ηνπ Δήκνπ θαη ζα βαξύλεη ηνλ Κ.Α. 10.7133.0002  ηνπ 

πξνϋπνινγηζκνύ έηνπο 2016.  

 

Ελάχιςτεσ απαιτοφμενεσ προδιαγραφζσ καταςτροφζα εγγράφων 
 

 Να αλαθεξζεί ν θαηαζθεπαζηήο θαη ν ηύπνο ηεο ζπζθεπήο 

 Σν ππό πξνκήζεηα είδνο ζα πξέπεη λα είλαη θαηλνύξγην, λα ζπλνδεύεηαη από 

εξγνζηαζηαθή εγγύεζε, ακεηαρείξηζην θαη θαηάιιειν γηα ηε ρξήζε πνπ 

πξννξίδεηαη 

 Να δηαζέηεη απηόκαην ηξνθνδόηε (100) θύιιωλ Α4.  

 Σύπνο θνπήο Cross cut 

 Μέγεζνο Α4 

 Σαπηόρξνλε θνπή θύιιωλ 6 

 Να θαηαζηξέθεη επίζεο Staple wire, ζπλδεηήξεο 

 Υωξεηηθόηεηα θάδνπ >25 lt 

 Αξηζκόο θύιιωλ αλά εκέξα >1400 

 Κίλεζε πξνο ηα πίζω 

 Απηόκαηε εθθίλεζε 

 Απηόκαηε παύζε 

 Πξνζηαζία ππεξζέξκαλζεο 

 Εγγύεζε θαιήο ιεηηνπξγίαο δύν (2) έηε. 



 

Προμικεια καταςτροφζα εγγράφων 

 

ΔΛΛΗΝΙΚΗ ΓΗΜΟΚΡΑΣΙΑ 

ΓΗΜΟ΢ ΠΑΠΑΓΟΤ-ΥΟΛΑΡΓΟΤ 
ΓΙΔΤΘΤΝ΢Η ΚΔΝΣΡΟΤ ΔΞΤΠΗΡΔΣΗ΢Η΢ ΠΟΛΙΣΩΝ 

ΣΜΗΜΑ Κ.Δ.Π. ΥΟΛΑΡΓΟΤ 
17

ης
 Νοεμβρίοσ 58, 15562 Υολαργός 

ΣΗΛ: 213.2000.916 

Προμήθεια καταστρουέα εγγράυων 
 
 

 

3 

 Γ
Η

Μ
Ο

΢
 Π

Α
Π

Α
Γ

Ο
Τ

 –
 Υ

Ο
Λ

Α
Ρ

Γ
Ο

Τ
, 

Δ
ΙΕ

Τ
Θ

Τ
Ν

΢
Η

 Κ
Ε

Ν
Σ

Ρ
Ο

Τ
 Ε

Ξ
Τ

Π
Η

Ρ
Ε

Σ
Η

΢
Η

΢
 Π

Ο
Λ

ΙΣ
Ω

Ν
 

 
 

 

 

 

 

Υνιαξγόο, 26/10/2016 
Γηα ην Σκήκα Κ.Ε.Π. Υνιαξγνύ 

 
Ο ΢πληάμαο 

 
 
 

ΙΩΑΝΝΗ΢ ΑΝΑ΢ΣΑ΢ΙΟΤ 
 
 

Εγθξίζεθε, 
Η Δηεπζύληξηα 

Κέληξωλ Εμππεξέηεζεο Πνιηηώλ 
 

 
 

 
ΒΑ΢ΙΛΙΚΗ ΠΑΠΑΓΔΛΗ 
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2. ΔΝΓΔΙΚΣΙΚΟ΢ ΠΡΟΤΠΟΛΟΓΙ΢ΜΟ΢ 

 

Πξνκήζεηα ελόο (1) θαηαζηξνθέα εγγξάθωλ κε ηα θάηωζη ραξαθηεξηζηηθά:  
 

Α/Α ΔΙΓΟ΢ 
ΜΟΝΑΓΑ 

ΜΔΣΡΗ΢Η΢ 
ΠΟ΢ΟΣΗΣΑ 

ΣΙΜΗ 
ΜΟΝΑΓΟ΢ 

΢ΤΝΟΛΟ 

1 
Καηαζηξνθέαο 

εγγξάθωλ 
Σεκ. 1 400,00 400,00 

΢ΤΝΟΛΟ 400,00 

Φ.Π.Α. 24% 96,00 

ΓΔΝΙΚΟ ΢ΤΝΟΛΟ 496,00 

 
 

Α/Α 
Κ.Α. 

ΠΡΟΤΠΟΛΟΓΙ΢ΜΟΤ 
ΣΙΣΛΟ΢ ΚΩΓΙΚΟ΢ CPV ΣΙΣΛΟ΢ CPV 

1 10.7133.0002 

ΠΡΟΜΗΘΕΙΑ 
ΕΠΙΠΛΩΝ, 

΢ΚΕΤΩΝ ΚΑΙ 
ΛΟΙΠΟΤ 

ΕΞΟΠΛΙ΢ΜΟΤ 

30191400-8 
΢πζθεπέο 

θαηαηεκαρηζκνύ 
εγγξάθωλ 

 
Η ζπλνιηθή πξνϋπνινγηδόκελε δαπάλε ηεο πξνκήζεηαο αλέξρεηαη ζην πνζό ηωλ 
ηεηξαθνζίωλ ελελήληα έμη επξώ (€ 496,00) καδί κε ηνλ Φ.Π.Α. 24% θαη ζα βαξύλεη ηνλ 
Κ.Α. 10.7133.0002 ηνπ πξνϋπνινγηζκνύ εμόδωλ νηθνλνκηθνύ έηνπο 2016. 
 
Η παξνύζα πξνκήζεηα δηέπεηαη από ηηο δηαηάμεηο: 

α) Σνπ Ν. 3852/2010 «Νέα Αξρηηεθηνληθή ηεο Απηνδηνίθεζεο θαη ηεο Απνθεληξωκέλεο 

Δηνίθεζεο - Πξόγξακκα Καιιηθξάηεο» (ΦΔΚ τ. Α 87/2010). 

β)Σηο δηαηάμεηο ηνπ άξζξνπ 118 ηνπ Ν. 4412/2016 «Δεκόζηεο ζπκβάζεηο έξγωλ, 

πξνκεζεηώλ θαη ππεξεζηώλ (πξνζαξκνγή ζηηο Οδεγίεο 2014/24/ΔΔ θαη 

2014/25/ΔΔ)» θαη ηδηαίηεξα ηνπ άξζξνπ «118 Απεπζείαο Αλάζεζε». 

γ) Σνπ N. 3463/2006 «Δεκνηηθόο θαη Κνηλνηηθόο Κώδηθαο» (ΦΔΚ τ. Α΄ 114/2006) 

 

Οη αλαθεξόκελεο ηηκέο δηακνξθώζεθαλ κεηά από έξεπλα πνπ έθαλε ε Δηεύζπλζε 

Κέληξνπ Εμππεξέηεζεο Πνιηηώλ ζηηο δηαζέζηκεο ιύζεηο θαη ηηκέο ηεο αγνξάο ζε αληίζηνηρα 

είδε. 
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Υνιαξγόο, 26/10/2016 
Γηα ην Σκήκα Κ.Ε.Π. Υνιαξγνύ 

 
Ο ΢πληάμαο 

 
 
 

ΙΩΑΝΝΗ΢ ΑΝΑ΢ΣΑ΢ΙΟΤ 
 
 

Εγθξίζεθε, 
Η Δηεπζύληξηα 

Κέληξωλ Εμππεξέηεζεο Πνιηηώλ 
 

 
 

 
ΒΑ΢ΙΛΙΚΗ ΠΑΠΑΓΔΛΗ 
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3. ΓΔΝΙΚΗ  ΢ΤΓΓΡΑΦΗ  ΤΠΟΥΡΔΩ΢ΔΩΝ ΠΡΟΜΗΘΔΙΑ΢ 
 

ΑΡΘΡΟ 1ο: Αντικείμενο προμικειασ 

Η ςυγγραφι αυτι αφορά ςτθν προμικεια ενόσ (1) καταςτροφζα εγγράφων. 

Όπου ςτθν παροφςα αναγράφεται «ΕΡΓΟΔΟΣΗ΢», νοείται ο Διμοσ Παπάγου–

Χολαργοφ και όπου «ΑΝΑΔΟΧΟ΢» αυτόσ ςτον οποίο κα ανατεκεί θ προμικεια.  

 

ΑΡΘΡΟ 2ο: Ιςχφουςεσ διατάξεισ  

Η παξνύζα πξνκήζεηα δηέπεηαη από ηηο δηαηάμεηο: 

α) Σνπ Ν. 3852/2010 «Νέα Αξρηηεθηνληθή ηεο Απηνδηνίθεζεο θαη ηεο Απνθεληξωκέλεο 

Δηνίθεζεο - Πξόγξακκα Καιιηθξάηεο» (ΦΔΚ τ. Α 87/2010). 

β)Σηο δηαηάμεηο ηνπ άξζξνπ 118 ηνπ Ν. 4412/2016 «Δεκόζηεο ζπκβάζεηο έξγωλ, 

πξνκεζεηώλ θαη ππεξεζηώλ (πξνζαξκνγή ζηηο Οδεγίεο 2014/24/ΔΔ θαη 

2014/25/ΔΔ)» θαη ηδηαίηεξα ηνπ άξζξνπ «118 Απεπζείαο Αλάζεζε». 

γ) Σνπ N. 3463/2006 «Δεκνηηθόο θαη Κνηλνηηθόο Κώδηθαο» (ΦΔΚ τ. Α΄ 114/2006) 

 

ΑΡΘΡΟ 3ο: ΢υμβατικά ςτοιχεία  

Σα ςυμβατικά ςτοιχεία τθσ προμικειασ κατά ςειρά ιςχφοσ είναι: 

α. Η παροφςα ςυγγραφι υποχρεϊςεων 

β. Η τεχνικι ζκκεςθ  

γ. Η προςφορά του ενδιαφερομζνου 

δ. Οι προδιαγραφζσ που απαιτοφνται για τθ ςυγκεκριμζνθ προμικεια. 

 

ΑΡΘΡΟ 4ο: ΢φμβαςθ – Σρόποσ εκτελζςεωσ.  

 Η εκτζλεςθ τθσ προμικειασ κα γίνει με τθ διαδικαςία τθσ απευκείασ 

ανάκεςθσ  με κριτιριο τθ χαμθλότερθ προςφορά μετά από ςυλλογι προςφορϊν, 

ζύκθωλα κε ηα πξνβιεπόκελα ζηα άξζξα 201 έωο 205 ηνπ Ν 4412/2016.  
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Ο ανάδοχοσ τθσ προμικειασ μετά τθν ζγκριςθ του αποτελζςματοσ ςφμφωνα με το 

Νόμο, υποχρεοφται να προςζλκει ςε οριςμζνο τόπο και χρόνο, για να υπογραφεί θ 

ςφμβαςθ, θ οποία κα προβλζπει αναλυτικά τισ υποχρεϊςεισ του αναδόχου. Η 

προκεςμία εκτελζςεωσ τθσ προμικειασ ορίηεται ςε (1) μινα, από τθν θμερομθνία 

υπογραφισ τθσ ςχετικισ ΢φμβαςθσ.  

 

ΑΡΘΡΟ 5ο: Φόροι, τζλθ, κρατιςεισ 

Ο ανάδοχοσ υπόκειται ςε όλουσ τουσ, βάςει των κειμζνων διατάξεων, φόρουσ, 

τζλθ και κρατιςεισ που ιςχφουν κατά τθν θμζρα τθσ διενζργειασ τθσ προμικειασ 

πλθν του Φ.Π.Α. που βαρφνει το Διμο. 

 

ΑΡΘΡΟ 6ο:  Εγγφθςθ- Ποιότθτα υλικών 

 Σα προμθκευόμενα είδθ που αναφζρονται ςτθ μελζτθ κα πρζπει να είναι 

καινοφρια άριςτθσ ποιότθτασ, και να ςυνοδεφονται από εργοςταςιακι εγγφθςθ. Σα 

είδθ που ενδεχομζνωσ παρουςιάςουν ελαττϊματα, κατά τθν παραλαβι ι τθ χριςθ 

τουσ, κα πρζπει να αντικακίςτανται από τον ανάδοχο από καινοφργια χωρίσ καμία 

επιπλζον επιβάρυνςθ από πλευράσ Διμου. 

Η Τπθρεςία κρατά το δικαίωμα επιςτροφισ τουσ εφόςον θ προμικεια δεν είναι 

ςφμφωνθ με τθ μελζτθ. 

 

ΑΡΘΡΟ 7ο:  Ανακεώρθςθ τιμών. 

 Οι τιμζσ μονάδασ τθσ προςφοράσ του αναδόχου είναι ςτακερζσ και 

αμετάβλθτεσ κακ’ όλθ τθ διάρκεια τθσ ΢φμβαςθσ.  
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ΑΡΘΡΟ 8ο:  Όργανα διενζργειασ διαδικαςιών τθσ ςφμβαςθσ. 

 Σα υπθρεςιακά όργανα για τον ζλεγχο και τθν αξιολόγθςθ των 

προςφορϊν, των αιτιςεων ςυμμετοχισ, τθν καταλλθλότθτα των προςφερόντων ι 

υποψθφίων, τθ διαπραγμάτευςθ με τουσ προςφζροντεσ ι υποψθφίουσ, τθ 

γνωμοδότθςθ για το κάκε κζμα που ανακφπτει από τθ ςφμβαςθ, τθ γνωμοδότθςθ 

επί των ενςτάςεων, τθν παρακολοφκθςθ τθσ ςφμβαςθσ και τθν παραλαβι των 

υλικϊν λειτουργοφν ςφμφωνα με τα προβλεπόμενα ςτο άρκρο 221 του Ν 

4412/2016.  

  

ΑΡΘΡΟ 9ο:  Παραλαβι υλικών -Ποινικζσ ριτρεσ – ζκπτωςθ αναδόχου 

 Η υπό προμικεια ςυςκευι καταςτροφζα εγγράφων κα παραδοκεί ςτο 

Κζντρο Εξυπθρζτθςθσ Πολιτϊν Χολαργοφ του Διμου Παπάγου-Χολαργοφ. 

Η παράδοςθ των υλικϊν κα γίνει μζςα ςε πζντε (5) εργάςιμεσ θμζρεσ από τθν 

παραγγελία.   

Η παράδοςθ, θ παραλαβι, οι κυρϊςεισ για εκπρόκεςμθ παράδοςθ, ο ποιοτικόσ 

ζλεγχοσ και οι λοιπζσ ςχετικζσ λεπτομζρειεσ, κα εκτελεςκοφν ςφμφωνα με τα 

προβλεπόμενα ςτα άρκρα 207 ζωσ 220 του Ν 4412/2016. 

 

ΑΡΘΡΟ 10ο:  Περιεχόμενα προςφορών - Κριτιρια Αξιολόγθςθσ 

 Η κάκε προςφορά κα ςυνοδεφεται από πλιρθ τεχνικι περιγραφι, 

προςπζκτουσ και ότι είναι απαραίτθτο για τθν αξιολόγθςθ των προςφορϊν. Σα 

προςφερόμενα υλικά πρζπει να είναι ςφμφωνα με τισ τεχνικζσ προδιαγραφζσ. 

Προτεινόμενεσ λφςεισ που παρουςιάηουν ουςιϊδεισ αποκλίςεισ ι υςτζρθςθ ςε 

ςχζςθ με τισ τεχνικζσ προδιαγραφζσ ςε βαςικοφσ μθχανιςμοφσ ι λειτουργικά 

χαρακτθριςτικά απορρίπτονται. Επίςθσ απορρίπτονται προςφορζσ με αςαφι ι 

ελλιπι τεχνικά ςτοιχεία.  



 

Προμικεια καταςτροφζα εγγράφων 

 

ΔΛΛΗΝΙΚΗ ΓΗΜΟΚΡΑΣΙΑ 
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Για τισ ανάγκεσ τθσ αξιολόγθςθσ θ ανακζτουςα αρχι ζχει τθ δυνατότθτα να ηθτιςει 

ςυμπλθρωματικζσ διευκρινιςεισ ι τθν προςκόμιςθ δειγμάτων των προςφερόμενων  

υλικϊν και πρόςκετα τεχνικά ςτοιχεία (ενθμερωτικό φυλλάδιο). 

Για τθν επιλογι τθσ προςφοράσ με τθ χαμθλότερθ τιμι λαμβάνονται υπ’ όψθ μόνο 

οι προςφορζσ που ζχουν κρικεί τεχνικά αποδεκτζσ και είναι ςφμφωνεσ με τουσ 

λοιποφσ όρουσ τθσ μελζτθσ.  

 
 

Υνιαξγόο, 26/10/2016 
Γηα ην Σκήκα Κ.Ε.Π. Υνιαξγνύ 

 
Ο ΢πληάμαο 

 
 
 

ΙΩΑΝΝΗ΢ ΑΝΑ΢ΣΑ΢ΙΟΤ 
 
 

Εγθξίζεθε, 
Η Δηεπζύληξηα 

Κέληξωλ Εμππεξέηεζεο Πνιηηώλ 
 

 
 

 
ΒΑ΢ΙΛΙΚΗ ΠΑΠΑΓΔΛΗ 

 

 


